SINIF REHBERLIK
DOSYASI
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Sinif Rehberlik Dosyasiyla Ilgili
Dikkat Edilmesi Gerekenler

. Bu sinif rehberlik dosyasi ornek olarak hazirlanmistir. Temel olarak dosya

iceriginde olmasi gereken evraklara ait taslaklar bulunmaktadir. ihtiyaglariniz
dogrultusunda ek igerikler hazirlayabilirsiniz.
Sinif rehber 6gretmeninin goérevleri;, MEB Rehberlik ve Psikolojik Danigsma

Hizmetleri Yonetmeligi MADDE 23'ten alinmigtir.

. “Sinif Rehberlik Plani”, ilgili yonetmelik geredi Ekim ayinin 2. haftasina

kadar sinif rehber o6gretmenlerince hazirlanmalidir. Bu yuzden plan
hazirlandiktan sonra plan dosyaya eklenecektir.

Sinif listesi e-okul lizerinden alinmalidir.

. “Sinif oturma plani” 6rnek olarak hazirlanmigtir.

“Sinif Risk Haritas1” Kasim ayinda hazirlanacaktir. Dosyaya hazirlandiktan

sonra eklenecektir.

. “Uygulanan Rehberlik Teknikleri Kayit Formu”, bireyi tanima teknikleri, test veya

anket kayitlarini tutmak igin kullanilacaktir.

“Ogrenci Bilgi Formlari” sinifinizda bulunan her 6grenci igin uygulanmaldir.
Bu formlar uygulandiktan sonra sinif rehber 6gretmeni sene basinda
ogrenci bilgilerini e-okul sistemi lizerinde gincellenmelidir.

Devamsizlik Takip Listesi e-okuldan alinacaktir.

10.“Ogrenci Gézlem Kaydi” formu ihtiyaci olan ya da gerekli gérilen égrenciler igin

sinif rehber 6gretmeni tarafindan doldurulur.

11.“Sosyal Kulliplerde Gorev Alan Ogrenci Listesi” bu kayitlar tutmak igin

kullanilacaktir.

12.“PDR Servisine Yonlendirme Formu” sinif rehber o6gretmeni tarafindan bir

ogrencinin PDR Servisine yonlendirilecegi zaman doldurulur.

13.“Ev Ziyaret Formu", bir 6grencinin evine ziyarete gidildiginde sinif rehber

ogretmeni, psikolojik danisman/rehber 6gretmen, okul idaresi tarafindan

birlikte doldurulur.

14.Donem sonu ve yil sonu faaliyet raporlari her donem sonunda

doldurulur. Okul yonetimine imzah sekilde teslim edilir.



Sinif rehber 6gretmeninin gorevleri (14 Agustos 2020 tarihli MEB REHBERLIK
ve PSIKOLOJIK DANISMA HiZMETLERi YONETMELIGI);

MADDE 23 - (1) Sinif rehber 6gretmeni asagidaki gorevleri yapar:

a) Sinif rehberlik planini okul rehberlik ve psikolojik danisma programi ile sinif
rehberlik programi cergevesinde hazirlayarak en ge¢ ekim ayinin ikinci haftasinda egitim
kurumu madadrane onaylatir. Sinif rehberlik planinin bir érnegini rehberlik ve psikolojik
danisma servisi ile paylasir. Plan dahilinde uygulamalarini gercgeklestirir.

b) Sinif rehberlik programi kapsamindaki etkinlikleri sinifinda uygular.

c) Ogrencilerinin rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerine iliskin ihtiyaglarini
belirleyerek okul rehberlik ve psikolojik danisma programina yansitiimak tzere rehberlik ve
psikolojik danisma servisine iletir.

¢) Okul rehberlik ve psikolojik danisma programinin hedeflerine iliskin etkinliklerde
rehberlik ve psikolojik danigma servisiyle ig birligi yapar.

d) Her yil kasim ayi icerisinde sinifinda bulunan risk altindaki 6grencilere ait
verilerin bir 6rnegini rehberlik ve psikolojik danigma servisine iletir.

e) Bireyi tanima tekniklerinden uzmanlik bilgisi gerektirmeyenleri rehber
ogretmen/psikolojik danisman ile is birligi yaparak sinifinda uygular, sonuglarini rehberlik ve
psikolojik danisma servisi ile paylasir.

f) Sinifa yeni gelen veya uyum guglugl yasayan 6grencilerin okula uyum saglamalar
surecinde rehber 6gretmen/psikolojik danisman ile is birligi icerisinde ¢alisir.

g) Ogrencilerini rehber 6gretmen/psikolojik danigman ile ig birligi yaparak ilgi, yetenek, deger,
akademik basari ve Kkisilik Ozelliklerine gdre &grenci kullplerine, se¢meli derslere ve sosyal
etkinliklere yoneltir.

g) Risk altinda olan &6grencileri fark ettiginde, gerekli destedi almalari icin rehberlik ve
psikolojik danisma servisini bilgilendirir.

h) Ogrencinin, 6§renme stilini fark etmesine, 6grenme becerilerini gelistirmesine, akademik
performansini artirmasina yonelik ¢alismalarinda rehberlik ve psikolojik danisma servisiyle is
birligi yapar.

1) Sinifiyla ilgili yarattugu rehberlik calismalarina iliskin raporu her donem sonunda
egitim kurumu mudurine sunar.

i) Sinifinda sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelisimi agisindan desteklenmeye
ihtiyag duyan ogrencileri rehberlik ve psikolojik danigma servisine yonlendirir, ogrencilerin
gelisimini desteklemek amaciyla is birligi yapar. Egitim kurumunda rehber
ogretmen/psikolojik danismanin bulunmamasi halinde 6grenciyi rehberlik ve arastirma merkezine
yonlendirir.

) Egitim kurumu muduarinin verecegi rehberlik hizmetleri ile ilgili diger gérevleri
yapar.

Diger 6gretmenler

MADDE 24 — (1) Sinif rehber 6gretmenligi gorevi olmayan O6gretmenler, gerektiginde
rehberlik ve psikolojik danisma servisinin planlamasi dogrultusunda rehberlik ¢alismalarina destek
saglar.

(2) Okul rehberlik ve psikolojik danigma programinin hedeflerine iligkin etkinliklerde
rehberlik ve psikolojik danigma servisiyle ig birligi yapar.

(3) Sinifinda sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelisimi agisindan
desteklenmeye ihtiyag duyan o6grencileri sinif rehber 6gretmeni ile is birligi igerisinde
rehberlik ve psikolojik danisma servisine yonlendirir. Egitim kurumunda rehber
ogretmen/psikolojik danismanin bulunmamasi halinde 6grenciyi rehberlik ve arastirma merkezine
yonlendirir.

(4) Egitim kurumu madarunuan verecegi rehberlik hizmetleri ile ilgili diger gorevleri
yapar.
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OGRENCI BiLGiSI

Adiniz Soyadiniz:

Cinsiyetiniz:

Sinifiniz ve Numaraniz:

Dogum Yeri ve
Dogum Tarihiniz:

Okulunuz:

Adresiniz:

Okul 6ncesi egitim aldiniz mi?

Surekli kullandiginiz ilec ve tibbi cihaz var mi? Nedir?

Ne yapmaktan hoslanirsiniz?

Surekli bir hastaliginiz var mi? Varsa nedir?

Yakin zamanda tasindiniz mi, okul degistirdiniz mi?

Ders disi faaliyetleriniz nelerdir?

Kendinize ait teknolojik aletleriniz var mi?
Varsa gunde/haftada ne kadar sure kullanirsiniz?

Hala etkisi altinda oldugunuz bir olay yasadiniz mi?
Yasamissaniz aciklayiniz?

VELI BiLGiSIi

Adi-Soyad::

Yakinligr:

Telefon Numarast:

Egitim Durumu:

Meslegi:

Anne

Baba

Adi Soyadl

Dogum Yeri / Dogum Tarihi

Oz mu?

Sag mi?

Engel durumu var mi?

Egitim Durumu

Meslegi

AILE BiLGiSi

Kac kardessiniz?

Ailenizin kacinci cocugusunuz?

Okula giden kardes sayiniz.

Aile Uyelerinde surekli bir hastaligi/engeli olan biri var
mi? Varsa yaziniz.

Evinizde sizinle birlikte kim/kimler yasiyor? Yakinlk derecelerini belirtiniz.

TESEKKUR EDERIiZ

OZEL EGiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



B.K.G.4.c.

OCRENCI BILCI FORMU YONERCES! N\

KULLANIM AMACI: Ogrencinin ailesi ve kendisi hakkindaki temel bilgileri almak ve varsa hangi risk grubunda
oldugunu belirlemek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber dgretmenleri tarafindan kullanilir.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR?

1.

2.

Sinif rehber dgretmeni, Ogrenci Bilgi Formundaki bilgilere gére égrencinin e-okul bilgilerini glinceller.

Ogrencinin risk altinda oldugu belirlenirse énleyici ve koruyucu calismalar yapilrr.

. Her egitim 6gretim yili basinda guncellenir.

. Her bir "Ogrenci Bilgi Formu’nun muhafazasinda gizlilige dikkat edilir ve bu konuda sinif rehber dgretmeni

bilgilendirilir.

. Ogrenci bilgi formu, okul ve sinif risk haritasinin olusturulmasinda veri saglar.

. Bir 6rnegi sinif rehber 6gretmeninde olacak sekilde rehberlik servisinde her 6grencinin kisisel dosyasinda sak-

lantr.

OZEL EGiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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NG REHBERLIK SERVISINE OERENCI YONLENDIRME FORML \

.......................................................................................... OKULU
Ogrencinin Adi Soyad:: Tarih:
Sinifi; Numarast:

Ogrencinin rehberlik servisine yénlendirilme nedeni:

Ogrenciyle ilgili gdzlem ve diistinceler:

Ogrenciyle ilgili edinilen diger bilgiler:

Yoénlendirmeye neden olan durumla ilgili yapilan calismalar:

Yonlendiren:
Ad-Soyad
Unvan

Imza

‘Bu form sinif rehber 6gretmeni tarafindan doldurulabilecegi gibi brans égretmenleri tarafindan da doldurularak rehberlik servisine yénlen-

S.Y.3.a

dirme yapilabilir.
&ZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



S.Y.3.a

REHBERLIK SERVISINE OBRENCI YONLENDIRME FORMU YONERGES] N\

KULLANIM AMACI: Sinif/sube rehber 6gretmenleri tarafindan okul rehberlik 6gretmeninin uzmanligina ihtiyac
duyuldugunda rehberlik servisine 6grencileri yonlendirmek amaciyla kullanilir.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber ddretmenleri veya brans dgretmenleri tarafindan doldurulur.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1. Ogrenci rehberlik servisine yonlendirilmeden énce sinif sube rehber dgretmeninin mesleki formasyonu dahi-
lindeki calismalari yapmis olmasi gerekmektedir.

2. Sinif sube rehber égretmeninin égrencinin destek almasini istedigi konu ile ilgili yaptigi calismalari ayrintili ola-
rak anlatmasi, rehberlik servisi tarafindan verilecek hizmetin niteligini arttiracaktir.

3. Form eksiksiz olarak doldurulur.
4. Formdan edinilen bilgiler dogrultusunda rehberlik 6gretmeni dgrenciyle gorusur.

5. Yonlendirme nedenine bagli olarak ogrenciyle oncelikle bireysel gorusme yapilir. Ogrenciyle ilk kez gorisule-
cekse Ogrenci On Goérusme Formu doldurulur.

6. On Goérlisme Formu, yonlendirme nedeni ve bireysel gériismeden edinilen bilgilere gore ogretmen ve/veya
aileyle de gorusulerek 6grencinin butlnsel olarak degerlendirilmesi saglanir. Ogrenci okulda acgilmasi planla-
nan giriskenlik, catisma ¢cézme, yasam becerileri, 6fke yonetimi gibi psikoegitsel gruplara dahil edilir.

7. Bu form 6grenci dosyasinda saklanir.

OZEL EGiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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[arih:

Adi Soyad:

Yasi/Cinsiyeti:

Okulu:

Sinifi/Okul Numarast:

Sinif/Sube Rehber Ogretmenin Adl
Soyadi:

Gozlem Yapilan Yer:

Gozlem Yapilan Tarih/Saat:

Gozlem Suresi:

Gozlem Yapilacak Davranis:

Gdzlem Surecinin Planlamasi (Davra-
nisin Nerede, Ne Zaman, Ne Siklikta
vs. Gozlemlenecegi):

Ogretmenin Gozlemleri:

Gozlem Surecinin Degerlendirilmesi:

Sonug ve Oneriler;

&ZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERIi GENEL MUDURLUGU

Gozlemi Yapan Ogretmenin;
Adi-Soyadi
Unvani Imza



B.G.G.7.c

N\
OCRENCI GOZLEM KAYDI YONERGES .

KULLANIM AMACI: Ogrencinin egitim ortamindaki ilgi, yetenek, kisilik dzellikleri, akademik basarisi, gelisimi,
tutumlarn, davranis problemleri vb. dzelliklerini daha yakindan takip edebilmek ve tanimak amaciyla kullanilir.
Formlar bellizaman araliklarinda toplu halde degerlendirilir. Stk gézlemlenen 6zellik ve davranislar tespit edilerek
rehberlik calismalarinin planlanmasinda kullanilabilir.

Ogrenci, veli ve égretmen gorlismelerinde égrenciyle ilgili ihtiyac duyulan konularda yeterli bilgi alinamadig
dusunutlduglnde ya da ikinci bir bakis acisina ihtiya¢c duyuldugunda da kullanilabilir.

Genellikle okul dncesi ve ilkokul kademesindeki 6grenciler icin kullanilmakla birlikte diger kademelerdeki 6gren-
cilericin de kullanilabilir.

KIMLER KULLANIR? Gézlem yapan yénetici ve ddretmenler tarafindan doldurulup okul rehberlik servisince
arsivlenir. Okulda rehberlik 6gretmeni bulunmadigl durumlarda kayitlar sorumlu muadur yardimcisi tarafindan
dosyalanir.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1. Hangi davranisin gozlemlenecegi 6gretmen/rehberlik 6gretmeni tarafindan acik olarak belirlenir.

2. Gozlemlenen ogrencinin goézlemlendiginin farkina varmamasi icin form égrencinin bulunmadigi bir ortamda
doldurulur.

3. Gozlemin yansiz olabilmesi icin kisisel gorus ve yorumlara yer verilmemelidir.

4. Gozlem sonucunda elde edilen bilgiler ogrenciyi butln olarak degerlendirmek icin yeterli degildir. Gozlem
sonuglari; Ogrenci Bilgi Formu, Ogrenci Goérusme Formu, Aile Bilgi Formu, kullanilan diger bireyi tanma
teknikleri, 6gretmen ve akran gozlemi ile birlikte ele alinarak calismalar planlanir.

OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU
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Ogrencinin
Adi Soyadi

Evin Fiziksel Kosullari

SOSYO KULTUREL OZELLIKLER

Tarih:

oo turres [

Ailenin Ekonomik Kosullari

Ailenin Sosyal Yasami

Ebeveynlerin Ogrenciye
Karsi Tutumlari

Ebeveynlerin
Ogretmenlere Karsi

Tutumlari

Ebeveynlerin Okula Karsi

Tutumlari

Ebeveynlerin Birbirlerine
Karsi Tutumlari

Ebeveynlerin Okuldan

EBEVEYN TUTUMLARI

Beklentileri
GENEL DEGERLENDIRME

Ziyaret Eden

Ziyaret Eden
Imza

Imza

B.G.G.4.c

Ziyaret Eden

Imza

&ZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERIi GENEL MUDURLUGU




B.G.G.4.c
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CV ZIYARCT FORMU YONEREESI N\

KULLANIM AMACI: Bu form; tek ebeveynlilik, devamsizlik, okula uyum problemi, okul-veli is birliginin yetersizligi,
davranis problemleri, ¢cesitli hastaliklar, ders basarisi/basarisizugi gibi durumlarda égrenciyi daha iyi tanryabilmek
adina ev aile atmosferini gézlemlemek amaciyla kullanilr.

KIMLER KULLANIR? Sinif rehber dgretmeni, rehberlik dgretmeni ve bir idareciden olusan komisyon tarafindan,
ev ziyareti sonrasinda doldurulup imzalanir.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR:
1. Ziyaret dncesi veli muhakkak ziyaret ile ilgili bilgilendirilmelidir. (Ziyaret tarihi vs)

2. Sinif rehber 6gretmeni, rehberlik dgretmeni ve bir idareciden olusan komisyona isterse 6grencinin dersine
giren diger 6gretmenlerde katilabilir.

3. Veliye ziyaretin nedeni ile ilgili bilgi verilir. Cocugun ev ortaminda yapilan ziyaretlerin rehberlik faaliyetlerine
saglayacagi katki aciklanir.

4. Ziyaret sonucunda;

+ Ekonomik kosullarin iyi olmadigi saptanirsa aile cevredeki olanaklardan haberdar edilebilir. Okul aile birligi
yardim kontenjanindan faydalanabilmesi icin okul aile birligi ile gorusulebilir.

-+ Sosyal yasam kosullarinin iyi olmadigi saptanirsa aile cevredeki olanaklardan haberdar edilebilir. Belediyele-
rin ve Genglik ve Spor Bakanuginin il/ilce muadurluklerindeki Ucretsiz kurslarina yonlendirme yapilabilir.

- Anne baba tutumlarina iliskin rehberlik ihtiyaci tespit edilirse aileye ebeveyn becerilerini gelistirmek ile ilgili
ev ddevleri verilebilir.

- Ozel yetenekli oldugu tespit edilen dgrenciye ev ziyareti yapildiginda ev ortaminda yetenegini gelistirmeye
iliskin rehberlik yapilabilir.

- Ders basarisinin artirilmasi icin ev ortamindaki duzenlemeler, aile desteginin onemi gibi konularda bilgilendi-
rilebilir.

5. Form aile ziyareti sonrasinda doldurularak rehberlik 6gretmeni tarafindan 6grenci dosyasinda saklanir.

OZEL EGIiTiM VE REHBERLIK HiZMETLERi GENEL MUDURLUGU



Uygulanan Rehberlik
Teknikleri Kayit Formu

Sinif/Sube )
Sinif/Sube Rehber Ogretmeni




Sosyal Kuluplerde Gorev

Alan Ogrenci Listesi

Sinif/Sube )
Sinif/Sube Rehber Ogretmeni

Okul Uye Oldugu Katildig: L
Sira Adi Soyadi Gorevi

No Sosyal Kuliip Etkinlikler/Projeler




Sinif Rehberlik Donem/Yil
Sonu Faaliyet Raporu

Sinif/Sube: ....... [

Uygulanan Teknikler, Bireyi Tanima, Bilgilendirme Calismalart:

Rehberlik Hizmetleri Kapsaminda Sinif ¢i Yapilan Calignalar:

Velilere Yonelik Calismalar:

NO [ YAPILAN CALISMALAR Klz ERKEK TOPLAM

Sinif Rehberlik Calismalarinda Karsilagilan Giigliikler, Gériis ve Oneriler:

Karsilasilan guglikler ve nedenleri:

C6zUm onerileri:

Rehberlik Servisi Hakkinda Beklentiler, Gériis ve Oneriniz:

Cozum onerileri:
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